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工作負荷評估表 
1.雲端填報資料 

a.工作負荷評估表(填報連結網址)：此網址可複製，以 E-mail或手機等方式傳給需填報此

報表的員工。 

b.年度：設定報表的評估年度及梯次。 

c.開放填寫日期：設定此報表填寫的期間。 

d.機構名稱：設定網頁版填寫表格上是否顯示公司名稱。 

e.填報內容：設定是否填報［健康檢查(血壓/膽固醇/糖尿病/吸菸)］、［平均月加班時數］；

［工作負荷調查(必填)］。必填項目不可取消。 

f.評估結果：設定評估結果是否顯示於網頁上。 

g.工號重複時： 

禁止輸入：當已填寫過並存檔後，不可再次填寫。 

覆蓋舊資料：當資料已填寫過並存檔後，可再次填寫，並取代前次的資料。 

紀錄多筆資料：當資料已填寫過並存檔後，可再次填寫，並新增一筆資料。 

h.設定完成後，按［儲存/確定］。 
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手機版 

電腦版 
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i.產生 QR-Code：可將 QR-Code以 E-mail或手機等方式傳給需填報此報表的員工。 
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2.顯示填報資料 

a.填報日期：設定顯示的日期期間。 

b.狀態：預設狀態為［未匯入］，可設定［全部］、［已匯入］、［修改］或［新填寫］。 

c.員工資料表：將欲匯入的員工，於員工編號前的□打ｖ。或於下方點選［全選］或［全

不選］。 

d.設定完成後，按［匯入］或［匯入後刪除］，即可將雲端上員工填寫的資料，匯入到電

腦系統內。 

＊無基本資料的員工編號，將無法匯入調查表。 

若員工工號輸入錯誤．建議將資料刪除，並請員工以正確工號，再次重新填寫。 
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肌肉骨骼症狀調查 
1.雲端填報資料 

a.肌肉骨骼症狀調查表(填報連結網址)：此網址可複製，以 E-mail或手機等方式傳給需填

報此報表的員工。 

b.年度：設定報表的評估年度及梯次。 

c.開放填寫日期：設定此報表填寫的期間。 

d.機構名稱：設定網頁版填寫表格上是否顯示公司名稱。 

e.工號重複時： 

禁止輸入：當已填寫過並存檔後，不可再次填寫。 

覆蓋舊資料：當資料已填寫過並存檔後，可再次填寫，並取代前次的資料。 

紀錄多筆資料：當資料已填寫過並存檔後，可再次填寫，並新增一筆資料。 

f.設定完成後，按［儲存/確定］。 
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手機版 

電腦版 
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g.產生 QR-Code：可將 QR-Code以 E-mail或手機等方式傳給需填報此報表的員工。 
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2.顯示填報資料 

a.填報日期：設定顯示的日期期間。 

b.狀態：預設狀態為［未匯入］，可設定［全部］、［已匯入］、［修改］或［新填寫］。 

c.員工資料表：將欲匯入的員工，於員工編號前的□打ｖ。或於下方點選［全選］或［全

不選］。 

d.設定完成後，按［匯入］或［匯入後刪除］，即可將雲端上員工填寫的資料，匯入到電

腦系統內。 

＊無基本資料的員工編號，將無法匯入調查表。 

若員工工號輸入錯誤．建議將資料刪除，並請員工以正確工號，再次重新填寫。 
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